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Manuel sur l'utilisation des modeles d’UniDistance

Modéles Office via programme Office

Ouvrez Word et cliquez sur Fichier > Nouveau > FernUni Schweiz
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Choisir un modeéle

Ne pas choisir le « document vierge » mais sélectionner le modéle correspondant a votre besoin
parmi les propositions se trouvant sous « FernUni Schweiz » en cliquant 1 fois sur celui-ci.
Il existe des modéles en frangais et en allemand (indiqué dans le titre du document).
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Travailler dans un modeéle
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Le modele se compose de I'en-téte et du pied de page officiels d’'UniDistance, ainsi que d’un texte
d’exemple. Ce dernier peut étre modifié. L’en-téte et le pied de page doivent rester inchangés.
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UniDistance Suisse Tiire

Uberlandsirasse 12 Prénom Nom

Case postale 265 Adresse

3900 Brigue CP Lisu
Pays

02792270 50

admin@unidistance.ch

UniDistance.ch

Brigue, [date]

Lorem ipsum dolor sit amet

Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna
aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet
clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit
amet, conseletur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore
magna aliquyam erat, sed diam voluptua. Al Vero e0s et accusam et justo duo dolores et ea rebum.
Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sancius est Lorem ipsum dolor sit amet.

Conseletur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna ali-
quyam eral, sed diam voluptua. At vera eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita
kasd gubergren, no sea takimata sancius est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit
amet, conseletur sadipscing elilr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore
magna aliquyam erat, sed diam voluplua. Al vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.
Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanclus est Lorem ipsum dolor sit amet.

Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna ali-
quyam erat, sed diam voluptua. At vero 2os et accusam &t justo duo dolores et ea rebum. Stet clita
kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit
amet, consetetur

Meilleures salutations
UniDistance
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Fonction / Département

Afin de vous assurer que les titres, les sous-titres, la police et la taille d’écriture soient conformes au

modele, référez-vous aux « Styles » dans la barre de menu.
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Modeéles Office via Teams

Si vous utilisez Teams et avez accés au Teams « FernUni / UniDistance », vous trouverez tous les
modéles dans I'onglet « Office-Vorlagen ».
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